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RI1.271.22.2021 Zatgcznik Nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

— wersja ujednolicona z dnia 21.12.2021 r.

,Obstuga bankowa budzetu Gminy Kamionka
w okresie od 1 stycznia 2022 roku do 30 wrzesnia 2022 roku”

1. Przedmiotem zaméwienia jest obstuga bankowa przez Wykonawce, zwanego dalej ,Bankiem”
budzetu Gminy Kamionka =z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Kamionce,
ul. Lubartowska 1, 21-132 Kamionka zwang dalej ,Zamawiajgcym”.

2. Obstuga bankowa bedzie obejmowaé okres od 1 stycznia 2022 roku do 30 wrzesnia 2022
roku.

3. Jednostki budzetowe i samorzgdowe osoby prawne, dla ktérych bedg prowadzone rachunki
bankowe:

3.1 Urzad Miejski w Kamionce,

3.2 Osrodek Pomocy Spotecznej w Kamionce,

3.3 Biuro Obstugi Szkét Samorzgdowych w Kamionce,
3.4 Przedszkole Samorzgdowe w Kamionce,

3.5 Szkota Podstawowa w Samokleskach,

3.6 Zespot Szkét w Kamionce,

3.7 Miejska Biblioteka Publiczna w Kamionce,

3.8 Centrum Kultury w Kamionce.

4. Przedmiot zamdwienia obejmuje swym zakresem, co najmniej nastepujgce ustugi
i czynnosci:

4.1 Otwieranie, prowadzenie i likwidacja rachunkéw: biezgcych i pomocniczych
(w tym rachunkéw VAT), a takze innych rachunkéw, wynikajgcych z przepiséw prawa,
rachunkoéw jednostek budzetowych samorzgdowych os6b prawnych, ktérych koniecznosc¢
otwarcia zaistnieje, w walucie PLN. Otwieranie, prowadzenie i likwidacja rachunkow
bedzie sie odbywato bez opfat i prowizji.

4.2 Otwieranie w trakcie trwania umowy ww. rachunkéw na wniosek Zamawiajgcego nie
poézniej niz nastepnego dnia roboczego po dniu ztozenia przez Zamawiajgcego wniosku
o otwarcie rachunku bankowego.

4.3 Bank umozliwi Zamawiajgcemu korzystanie z mechanizmu podzielonej ptatnosci (tzw.
Split Payment).

4.4 Realizacje wszystkich zlecen ptatniczych (przelewéw) krajowych w walucie PLN
(sktadanych elektronicznie i papierowo), we wszystkich trybach (zwyktym lub Ekspress
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4.5

4.6

4.7

4.8

Eliksir) i systemach (ELIXIR, SORBNET), z zastrzezeniem, ze przelewy wewnetrzne
pomiedzy rachunki biezgcymi i pomocniczymi bedg wykonywane bezptatnie.

Realizacje dyspozycji Posiadaczy rachunkoéw podpisywanych wytacznie przez osoby
upowaznione do dysponowania rachunkami, wymienione w karcie wzoréw podpisow.

Przyjmowanie wptat gotowkowych oraz dokonywanie wypfat gotéwkowych
(dokonywanych przez kasjera, inkasentow).

Transakcje wypfat i wptat gotowki bedg odbywa¢ sie w Oddziale Banku bez uzycia
konwoju.

Import przelewéw przygotowanych we wiasnym systemie informatycznym (finansowo-
ksiegowym) Zamawiajgcego do systemu elektronicznej obstugi rachunkéw bankowych w
formie umozliwiajgcym wczytanie tych danych. Zamawiajagcy przygotuje pliki
w formacie wymaganym przez Bank.

Dokonywanie wyptat gotéwkowych, w tym wyptat Swiadczeh pienieznych
Sswiadczeniobiorcom Osrodka Pomocy Spotecznej w Kamionce oraz stypendiow
socjalnych Swiadczeniobiorcom Biura Obstugi Szkot Samorzgdowych
w Kamionce w oparciu o nastepujgce zasady:

a) dokumentem upowazniajgcym Bank do wyptaty $wiadczen jest lista wyptat
sporzadzona przez Zamawiajgcego i doreczona w formie wydruku komputerowego
(maszynowego) lub recznego zaopatrzonego w piecze¢ nagtéwkowg Zamawiajgcego
i podpisy 0s6b upowaznionych do dysponowania rachunkiem. Lista zaopatrzona jest
datg wystawienia;

b) Bank upowazniony jest do wyptaty swiadczen pienieznych osobom uprawnionym na
podstawie dowodu osobistego lub upowaznienia, o ktorym mowa w pkt 4 ppkt 4.8
lit. c;

c) Bank upowazniony jest do wyptaty Swiadczenia petnomocnikom, na podstawie
pisemnego upowaznienia potwierdzonego przez osobe uprawniong
do pobrania zasitku oraz osoby upowaznione przez Zamawiajgcego wediug
ustalonego wzoru;

d) wszelkie zmiany list wyptat wymagajg formy pisemnej i potwierdzenia przez osobe
upowazniong przez Zamawiajgcego;

e) dokonanie odbioru swiadczenia uprawniony lub petnomocnik potwierdza czytelnym
podpisem na liscie wypfat;

f) Bank potwierdza dokonanie wyptat stemplem kasowym na ostatniej stronie listy wypfat
Swiadczen;

g) Zamawiajgcy zobowigzuje sie przekaza¢ do Banku listy wyptat, nie pézniej niz w dniu
poprzedzajacym wyptate swiadczen;

h) Bank realizuje dostarczong liste wyptat w ciggu trzech dni roboczych, pierwszy dzien
wyptaty Swiadczen okreslony bedzie na liScie wyptat Swiadczen;
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)

na dowdd wyplaty swiadczen, Bank sporzadza ostatniego dnia wyptat danej listy
zestawienie wyptat, ktére stanowi kserokopia listy wyptat potwierdzona za zgodnos$¢ z
oryginatem oraz opatrzona podpisem i stemplem kasowym potwierdzajgcym wyptate
wraz z pobrang prowizjg. Sporzadzone zestawienie osoby upowaznione przez
Zamawiajgcego odbiera¢ bedg w siedzibie Banku;

Bank ponosi odpowiedzialno$¢ za wyptate swiadczen do rgk oséb nieuprawnionych,
badz niezgodnie z przekazanymi przez Zamawiajgcego dokumentami;

k) Bank odmawia wyptaty $wiadczen pienieznych osobom  uprawnionym

w przypadku watpliwoéci, co do autentycznosci dokumentéw stanowigcych podstawe
wyptaty oraz tozsamosci osoby zgtaszajgcej sie po odbiér swiadczenia pienieznego.
W takim przypadku Bank zgtasza niezwtocznie zastrzezenia do Zamawiajgcego;
wyptata zakwestionowanego swiadczenia moze nastgpi¢ po uzyskaniu pisemnej
dyspozycji osoby upowaznionej przez Zamawiajgcego.

4.9 Zapewnienie funkcjonalnego systemu bankowosci elektronicznej, spetniajacego wymogi

4.10

411

412

413

bezpieczenstwa teleinformatycznego.

W ramach elektronicznego systemu obstugi bankowej Bank zapewni bezptatnie
nastepujace ustugi: zainstalowanie, uzyczenie wyposazenia technicznego, wdrozenie,
szkolenie uzytkownikéw systemu, serwis oraz pomoc techniczng. Przeszkolenie
uzytkownikow nastgpi wedlug harmonogramu ustalonego z Zamawiajgcym w taki
sposéb, aby mozliwe byto wdrozenie systemu i jego sprawne funkcjonowanie od dnia 1
stycznia 2022 r.

Przelewy dokonywane w systemie bankowosci elektronicznej  powinny
by¢ realizowane w czasie rzeczywistym.

W przypadku braku dostepu do systemu bankowosci elektronicznej z powoddw lezgcych
po stronie Banku, za przelewy w formie papierowej ztozone przez Zamawiajgcego, Bank
pobierze prowizje zgodne z ustalong stawkg za przelewy wykonywane w systemie
bankowosci elektroniczne;j.

Wyciggi bankowe dostepne bedg w systemie bankowosci elektronicznej nastepnego
dnia roboczego (w przypadku braku dostepu do systemu bankowosci elektronicznej z
powoddéw lezacych po stronie Banku, wyciggi bankowe dostepne bedg w formie
papierowej nastepnego dnia roboczego), do kazdej operacji na wyciggu bankowym
dotgczony bedzie dokument zrodtowy — na kazde zgdanie Zamawiajgcego.

Srodki pieniezne gromadzone na rachunkach Zamawiajgcego bedg oprocentowane
wedtug zmiennej stopy procentowej. Oprocentowanie bedzie obliczane w oparciu
o stawke WIBID 1M za miesigc poprzedni, pomnozonej przez staty wskaznik (jednakowy
w catym okresie trwania ustugi) Banku okreslony w ztozonej ofercie.

W  przypadku wystgpienia ujemnej wartosci iloczynu stawki WIBID 1M
i wskaznika okreslonego w ztozonej ofercie, Bank przyjmie oprocentowanie srodkow
pienieznych w wysokosci 0,00 %.
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4.14

4.15

4.16

a)

b)

d)

Zarzgdzanie saldem, ktore bedzie polega¢ na automatycznym lokowaniu srodkéw
pienieznych ze wskazanych przez Zamawiajgcego rachunkéw (informacja
o rachunkach zostanie przekazana do Banku w formie pisemnej), o ile wysokos¢
stanowi¢ bedzie kwote, co najmniej 100 000,00 zt. Zamawiajgcy zastrzega przy tym, ze
wolne srodki majg w pierwszej kolejnosci obniza¢ warto$¢ kredytu w rachunku biezgcym
budzetu Gminy, o ile ten w danym momencie bedzie wykorzystany. Natomiast w drugiej
kolejnosci zarzgdzanie saldem bedzie polega¢ na automatycznym lokowaniu srodkéw
na lokatach overnight. Oprocentowanie lokat overnight bedzie wyznaczone w oparciu o
stawke WIBID ON ogtoszong poprzedniego dnia roboczego pomnozong przez staty
wskaznik Banku okreslony w ztozonej ofercie (jednakowy w catym okresie trwania
umowy). Odsetki z tytutu zakohczonych lokat majg zostac przeksiegowane na wskazane
przez Zamawiajgcego rachunki.

W przypadku zaoferowania przez Bank korzystniejszego oprocentowania rachunku niz
lokaty typu overnigh, Zamawiajgcy zgodzi sie odstgpi¢ od zaktadania lokat typu overnigh
i stosowac tylko oprocentowanie rachunkow biezgcych i pomocniczych.

W przypadku wystgpienia ujemnej wartosci iloczynu stawki WIBID ON
i wskaznika banku okreslonego w ziozonej ofercie, Bank przyjmie oprocentowanie
srodkéw pienieznych w wysokosci 0,00 %.

Prowadzenie lokat tradycyjnych, ktérych warto§¢ oraz czas trwania bedzie
za kazdym razem indywidualnie negocjowana przez Zamawiajgcego (zlecenia
telefoniczne lub w systemie bankowym).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo lokowania wolnych srodkéw w innych bankach niz
Bank wytoniony w niniejszym postepowaniu przetargowym,

Ustanowienie kredytu krotkoterminowego w rachunku biezgcym Gminy, ktéry zostanie
przeznaczony na pokrycie wystepujgcego w ciggu roku przejsciowego deficytu na
nastepujgcych warunkach:

kredyt krotkoterminowy bedzie miat charakter odnawialny w kazdym roku budzetowym
kazdorazowo uruchamiany bedzie po przekazaniu Wykonawcy stosownej uchwaty
Rady Miejskiej na dany rok budzetowy oraz podpisaniu umowy
o kredyt krétkoterminowy;

wykorzystanie kredytu bedzie nastepowato poprzez obcigzenie rachunku biezgcego
budzetu Gminy bez potrzeby dodatkowych dyspozycji zamawiajgcego;

wysokos¢ kredytu krétkoterminowego bedzie wynikaé z okreslonego przez Rade
Miejskg w uchwale budzetowej upowaznienia do zaciggania kredytu
na pokrycie wystepujacego w ciggu roku przejsciowego deficytu budzetowego budzetu
Gminy;

kazdy wplyw na rachunek biezgcy bedzie powodowat automatyczne zmniejszenie
salda kredytu;
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e) Bank udzielajgc kredytu w rachunku biezgcym nie bedzie pobierat prowizji
za rozpatrzenie wniosku o kredyt, za udzielenie i wykorzystanie kredytu,
od niewykorzystanego salda ani zadnych innych optat zwigzanych
z udzieleniem kredytu i jego obstugg oprécz odsetek od wykorzystanej wartosci
kredytu;

f) oprocentowanie kredytu krétkoterminowego bedzie opierato sie o stawke WIBOR 1M
z dnia 14.12.2021 r. tj. 1,93%, powiekszong o zaoferowang przez Bank statg marze (z
oferty);

g) do celéw przygotowania oferty przyjeto $rednie prognozowane zadtuzenie
w ramach kredytu w rachunku biezgcym na poziomie 2 000 000,00 zt (stownie: dwa
miliony ztotych) przez 150 dni w kazdym roku obowigzywania umowy;

h) zabezpieczenie kredytu w rachunku biezgcym budzetu Gminy stanowi¢ bedzie weksel
in blanco wraz z deklaracjg wekslowg;

i) kredyt bedzie sptacany nie pdzniej niz ostatniego dnia obowigzywania umowy;

j) termin udzielenia kredytu — trzy dni od daty ztozenia przez Zamawiajgcego wniosku
wraz z kompletem wymaganych przez Bank dokumentow.

4.17 Bank, w okresie prowadzenia bankowej obstugi budzetu udzieli gwarancji zaptaty za
roboty, ustugi, dostawy. Termin udzielenia gwarancji wynosi trzy dni od daty ztozenia
wniosku przez Zamawiajgcego wraz z kompletem wymaganych przez Bank
dokumentow.

4.18 Bank w terminie 1 miesigca od dnia podpisania umowy otworzy na terenie miejscowosci
Kamionka, co najmniej jedng placowke bankowa czynna,
CO najmniej 7 godzin dziennie (od poniedziatku do pigtku), oraz otworzy,
co najmniej jeden punkt obstugi kasowej na terenie miejscowosci Kamionka czynny, co
najmniej 7 godzin dziennie (od poniedziatku do pigtku).

4.19 Punkty kasowe winny by¢ otwarte w godzinach pracy Urzedu Miejskiego,
a w przypadku awarii elektronicznego systemu bankowego w punktach kasowych nalezy
zapewni¢ mozliwos¢ dokonywania wptat i wyptat.

4.20 Wszelkie optaty i prowizje potrgcane bedg w ostatnim dniu miesigca — Bank przekaze
bez dodatkowych optat i prowizji, w ciggu trzech dni roboczych
od konca miesigca dzienny wykaz pobranych optat i prowizji z poszczegolnych
rachunkéw bankowych, sporzgdzony dla kazdego rachunku oddzielnie.

4.21 Odsetki od $rodkdw na rachunkach bankowych bedg naliczane codziennie
i kapitalizowane na koniec kazdego kwartatu.

422 W sytuacji ograniczonego dostepu petentow do obstugi indywidualnej
w Urzedzie Miejskim w Kamionce, polegajgcej min. na zaprzestaniu obstugi kasowej
mieszkancow przez Urzad, a tym samym skierowaniu tych mieszkancow
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4.23
4.24
4.25

do indywidualnej obstugi kasowej w Oddziatach / Placéwkach / punktach kasowych
Banku, Bank zobowigzuje sie do przyjmowania wptat gotéwkowych od petentéw na
rzecz Gminy nieodptatnie. Optatami i prowizjami Bank bedzie obcigzat Gmine zgodnie
ze stawkg okreslong w ztozonej ofercie. Informacja o zaprzestaniu, badz przywrdceniu
obstugi kasowej petentow w Urzedzie, zostanie przekazana do Banku w formie
pisemnej.

Przyjmowanie depozytéw rzeczowych i ich przechowywanie.
Wydawanie blankietéw czekowych.
Wydawanie opinii  bankowych, zaswiadczen i innych informacji/dokumentéw

dotyczgcych obstugi bankowej i wspdtpracy na wniosek Zamawiajgcego.

. W ramach bankowos$ci elektronicznej, Bank zobowigzany bedzie w szczegolnosci do:

5.1

5.2
5.3

54

55

5.6

5.7
5.8

59

5.10
511
5.12

5.13

5.14

zapewnienia stronom umowy bezpiecznej komunikacji w systemie bankowosci
internetowey;

24-godzinny dostep do zamawianych ustug za pomocg tgcza internetowego;

autoryzacji transakcji przez osoby upowaznione, autoryzacje zlecen, przez co najmniej
2 osoby upowaznione;

petng informacje o procesie autoryzacji zlecen, poprzez podanie daty i godziny podpisu
Zlecenia przez kazdg z osob;

mozliwo$¢ automatycznego blokowania konta uzytkownika po trzech nieudanych
prébach logowania;

uzyskiwanie w czasie rzeczywistym informacji o wszystkich operacjach
i saldach na rachunkach biezgcych i rachunkach pomocniczych;

dokonywanie przelewdw krajowych, takze z datg przyszta;

usuwanie, przegladanie, modyfikacje przelewow przed ich  wystaniem
do realizacji przez bank;

mozliwo$¢ definiowania statych odbiorcéw i szablondw przelewow;
dostep do informacji o kwocie, dacie i godzinie zlecenia operacii;
umozliwienie grupowania przelewéw w paczki;

filtrowanie zbioru danych wszystkich operacji na wszystkich rachunkach
wedtug rodzaju operacji, nazwy kontrahenta, daty, kwoty i innych mozliwych kryteriow;

informowanie  uzytkownikbw o wszystkich istotnych sprawach zwigzanych
z systemem (np. awaria, aktualizacje, przelewy odrzucone);

generowanie  (wydruk) wyciggdbw  niewymagajgcych  stempla  bankowego
w dowolnym zakresie czasowym z mozliwoscig ich zapisywania i drukowania;
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10.

5.15 generowanie (wydruk) historii do kazdego rachunku bankowego za okres,
€0 najmniej 12 miesiecy;

5.16 potwierdzenie zrealizowania przelewu w systemie bankowo$ci elektronicznej (po
realizacji przelewu natychmiastowa informacja w systemie bankowosci internetowej);

5.17 umozliwienie rownoczesnie (w tym samym czasie) wykonywania operacji
na roznych rachunkach jednostki przez jednego badz kilku uzytkownikow systemu;

5.18 zapewnienie dostepu do pomocy technicznej w zakresie obstugi technicznej systemu
elektronicznej obstugi rachunkow prowadzonych dla zamawiajgcego
i jego jednostek organizacyjnych;

5.19 wprowadzenie przez Bank innych nowych ustug i funkcjonalnosci systemu bankowosci
elektronicznej, nieopisanych w SIWZ, bedzie obstugiwane
w ramach wynagrodzenia okre$lonego w ofercie Banku.

Bank musi tak skalkulowa¢ prowizje i optaty, aby nie ulegty zmianom w trakcie trwania umowy,
z zastrzezeniem zmian korzystnych dla Zamawiajgcego.

W dniu opublikowania postepowania, Zamawiajgcy nie moze wykluczy¢, ze w czasie trwania
umowy skorzysta z innych niz ww. ustuga bankowych. Warto$¢ ich bedzie ustalona na
podstawie = obowigzujgcej wowczas u  wybranego  wykonawcy tabeli  opat
i prowizji Banku (poza oprocentowaniem lokat dtugoterminowych, ktérych wysoko$¢ bedzie
ustalana indywidualnie).

Zmiany umowy wynikajgce z zakupu dodatkowych ustug przez Zamawiajgcego, ktérych nie
datlo sie przewidzie¢ na etapie specyfikacji, wymagajg formy pisemnej
w formie aneksu do umowy.

Bank nie bedzie pobierat optat/prowizji innych niz okreslone w pkt. 10.
Dane potrzebne do obliczenia oferty:

a) otwieranie, prowadzenie, likwidacja rachunkéw — bez optat;

b) przelewy krajowe w PLN w placéwce Banku:

- polecenie przelewu na rachunek Banku — bez optat,

- polecenie przelewu w systemie Elixir: Srednio 1 miesiecznie,

- polecenie przelewu w systemie Sorbnet: srednio 1 rocznie,

- polecenie przelewu w systemie Express Elixir: Srednio 2 rocznie;
c) przelewy krajowe w PLN w systemie bankowosci internetowe;j:

- polecenie przelewu na rachunek Banku — bez opfat,

- polecenie przelewu w systemie Elixir: sSrednio 900 miesiecznie,

- polecenie przelewu w systemie Sorbnet: srednio 3 rocznie,

- polecenie przelewu w systemie Express Elixir: srednio 5 rocznie;
d) aktywacja systemu bankowosci internetowej BS24 — bez optat;
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e) optaty za dostep do systemu bankowosci internetowej BS24 - 8 sztuk miesiecznie;

f) przyjmowanie  wptat gotéwkowych wiasnych (przez kasjera, inkasentéw)
w placowce Banku — 25 szt. miesiecznie;

g) dokonywanie  wyptat gotdwkowych  wilasnych (przez kasjera, inkasentéw)
w placowce Banku — 20 szt. miesiecznie;

h) dokonywanie wyptat gotowkowych dla swiadczeniobiorcow — 35 szt. miesiecznie;

i) przyjmowanie wptat gotéwkowych klientéw indywidualnych na rzecz Gminy, ktérzy majg
ograniczony dostep do bezposredniej obstugi kasowej w Urzedzie — srednio 200 sztuk
miesiecznie;

i) wydawanie blankietéw czekowych — 10 szt. miesiecznie;

k) oprocentowanie rachunku - srodki pieniezne gromadzone na rachunkach Zamawiajgcego
bedg oprocentowane wedtug zmiennej stopy procentowej. Oprocentowanie bedzie
obliczane w oparciu o stawke WIBID 1M za miesigc poprzedni, pomnozonej przez staty
wskaznik (jednakowy w catym okresie trwania ustugi) Banku okreslony w ztozonej ofercie;

I) oprocentowanie lokat overnight - bedzie wyznaczone w oparciu o stawke WIBID ON
ogtoszong poprzedniego dnia roboczego pomnozong przez staty wskaznik Banku
okreslony w ztozonej ofercie (jednakowy w catym okresie trwania umowy);

m) udzielenie gwarancji - w celu przygotowania oferty przyjeto Srednig prognozowang kwote
gwarancji na poziomie 600 000,00 zt (stownie: szescset tysiecy ztotych), okres gwarancji
10 dni, cene oblicza sie, jako iloczyn ceny banku w % od kwoty przyjetej gwarancji;

n) oprocentowanie kredytu w rachunku biezgcym — w celu przygotowania oferty przyjeto
Srednie prognozowane zadtuzenie w ramach kredytu w rachunku biezgcym na poziomie
2 000 000,00 zt (stownie: dwa miliony ztotych), srednio 150 dni w roku * WIBOR 1 M
z dnia 14.12.2021 r. tj. 1,93%, powigkszony o zaoferowang przez Bank statg marze
(z oferty);

0) potwierdzanie operacji bankowych poprzez wyciggi z rachunku oraz dokumenty zrodtowe,
generowane w placéwce Banku (do kazdej operacji na wyciggu bankowym dotgczony
bedzie dokument zrodtowy — na kazde zgdanie Zamawiajgcego) — bez optat;

p) wydawanie opinii bankowych, zaswiadczen i innych informacji/dokumentéw dotyczgcych
obstugi bankowej i wspodtpracy na wniosek Zamawiajgcego —  srednio
2 sztuki miesiecznie;

g) instalacja petnego oprogramowania zwigzanego z systemem bankowosci elektronicznej
oraz przeszkolenie pracownikdéw — bez optat;

r) przyjmowanie depozytow rzeczowych i ich przechowywanie — Srednio jeden depozyt
rocznie.
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